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Comunicado 001-2020 27 janeiro 2020

Prezado(a) pesquisador(a),
Sobre assinatura digital de documentos do Sistema Gestor de Pesquisa - SGP

A Coordenadoria de WEB implementou mais um documento: Declaragao da
Infraestrutura e Autorizagao para o uso da Mesma que é assinado pelo responsavel pelo
local da realizacdo da pesquisa.

Esse documento podera ser assinado digitalmente pelos responsaveis pelos locais da
UNOESTE e também externos (ex. hospital, ESF, clinica, escola, academia etc). Neste
ultimo caso sera necessario um cadastro simples (apenas na primeira vez) do responsavel

no SGP.

Mesmo sendo um processo bem simples, elaboramos um TUTORIAL (Anexo) sobre como
assinar e obter a assinatura digital do responsavel pelo local.

A assinatura digital para esse documento especifico sera habilitada a partir do dia 29 de
janeiro.

Obs.: casos especificos de projetos que tiveram o cadastro iniciado antes dessa data
serao analisados para que ocorra a tramita¢cao normal.

Em caso de duvidas, consulte a CPDI.
Atenciosamente,

Jair R. Garcia Jr.
Coordenador da CPDI



Anexo
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DECLARAGAO DE INFRAESTRUTURA

Tutorial para Assinatura Digital interna e externa

A descrigdo abaixo se refere aos passos para a geracdao do documento, assinatura digital pelo
pesquisador e envio para que o responsavel pela infraestrutura também efetue a assinatura digital.

Para iniciar o processo, acesse o0 Menu ACOMPANHAMENTO, clique em EMISSAO E ENVIO DE
DOCUMENTQS, selecione o projeto.

1. Gerar o documento. Clique no botdo (destague em vermelho).

Unoeste

Sexta-feira, 10 de Janeiro de 2020 73921 - ANDRE AUGUSTO MENEGA5SI (Professor) (7]

Principal Cadastros Acompanhamento Sair

Emissdo de documentos
Projeto: - teste doc
Tipo de projeto: PROBIC
Responsivel: (i —

Documentos para o Comité Assessor de Pesquisa Institucional (CAPI)

2 - Declaracao de Infra-estrutura e Autorizagao para uso da mesma (assinada pelo responséavel do local)

obter/preencher documento

Histérico de envio

Nenhum documento foi enviado



2. Preencher, assinar e enviar. Os campos do documento devem ser preenchidos (Local, Infraestrutura,
Nome do responsavel/Signatario, Fungdo/cargo). Apds o preenchimento clique no botdo (destaque em
vermelho)

Declaragdo de Infra-Estrutura e Autorizagio para uso da mesma

Diedlarn, conforme o5 Regulamentos dos Programas de Pesquisa Institucionais, a fim de viahilizar a execugso da pesquisa intitulada "teste doc®, sob a
responsabilidads dols) pesguisadaores) ANDRE AUGUSTO MENEGASSI {orientador responsavel), que ofa) local abaixe nomeado, conts com toda &
infra-estrutura necessaria para a realizagdo da pesquisa e que ofs) pesquisador(es) aoima citado(s) esta(8o) auterizado(s)  utifzs-la.

LOCAL:
Digite aqui o local da pesquisa {laboratorio, escola, empresa, setor etc)
e
MFRAESTRUTURA:
Digite aqui os recursos de infraestrura que serdo utilizados {acesso, equipamentos, arquivos etc)
o

Die zcordo e cients,
Saxta-feira, 10 de Janero de 2020
Mome do responsave’ palo lecal:

Fungao'Cargo:

Aszinado eletronicaments pelo pesquisador responsavel 2 pelo responssvel do local de realizagﬁo da pesguisa.

Gerar, assinar eletronicamente e enviar

Obs.: Cada Instituigdo envolvida no projeto de pesquiss davera apresentar esta declaragdo separadamante.

SGP
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Gestor de
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3. Pesquisa de Signatario. Utilize o botdo de PESQUISAR para localizar o responsavel/Signatario que fara
a assinatura digital do documento.

anoeste ‘ Central de Assinaturas Eletronicas

Solicitagdo de assinatura digital para documentos (Integrador do SGP com a Central de Assinaturas)

Tipo do documento:
Declaragédo de Infra-Estrutura e Autorizagéo para uso da mesma

Projeto:
teste doc

Signatérios:

« ANDRE AUGUSTO MENEGASSI (Professor)
= EDUARDO HENRIQUE RIZO (Professcr) @
eduardo@unoeste.br

Adicionar signatérios ao documento:

PESQUISAR

Documento para assinatura:

7 Draw & FErase =

Declaragdo de Infra-Estrutura e Autorizagdo para uso da mesma

Declaro, conforme os Regulamentos dos Programas de Pesquisa Institucionais, a fim de viabilizar a execugdo da pesquisa
niitulada “teste doc”, sob & responsabilidade dofs) pesquisador(es) ANDRE AUGUSTO MENEGASSI (orientador
responsével). que o{a) local abaixo nomeado, conta com toda a infra-estrutura necesséria para a realizagio da pesquisa &
que o(s) pesquisador(es) acima citado(s) ests(80) autorizado(s) a utkzda,

LOCAL:

INFRAESTRUTURA:

De acordo e ciente,
Sexta-feira, 10 de Janewro de 2020

Nome do responséved pelo local

Fungao/Carga

3.1. Digite o nome do responsavel/Signatario para realizar a pesquisa no banco de dados.

Pesquisar Signatarios

[rme do signatdrio ] PESQUISAR




3.2. No caso em que ja ha cadastro do responsavel/Signatario, bastao clicar no botdo para incluir.

No caso em que ainda ndo ha cadastro do responsavel/Signatario, clique no item em destaque para
cadastrar novo responsdvel/Signatario.

Pesquisar Signatarios

Eduardo Henrique R PESQUISAR

EDUARDO HENRIQUE RIZO (Professor)
eduardo@unoeste.br

EDUARDO HENRIQUE RIZO (Funciondrio)
eduardo@unoeste.br

Caso ndo tenha encontrado o signatario desejado, clique aqui para Cadastrar um Signatario
Externo.

3.3. Cadastre o responsavel/Signatario preenchendo os dados solicitados e salve. Esse responsavel/
Signatario ficara SALVO para futuros cadastros.

Cadastro de Signatario Externo

IMPORTANTE: Este cadastro deve ser utilizado apenas se o signatario desejado nio pertencer ao corpo
funcional da Unoeste ou néo estiver cadastrado. O novo signatério recebera um e-mail para finalizar seu
cadastro na Central de Assinatura da Unoeste.

CPF: +
Nome completo: *

Data de nascimento: *

Celular: =




4. Assinar e enviar. Apoés inserir o responsavel/Signatario, retorne para a tela do documento de
Infraestrutura.

O pesquisador responsavel deve incluir sua senha e Assinar (destaque em vermelho).

Apods essa assinatura o responsavel/Signatario receberd um e-mail com as instrugdes para sua
Assinatura Digital.

ASSINa00 eletromMcaments pei0 PEsqUISANOS responsavel & palo responsavel do 10cal de realizagan 0a pesquisa

Sistema
Gestor de
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SGP

Para assinar a esse documento, informe sua senha de acesso ao SGP:

senha




